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Dags igen for datakurs!

Vi pa Framtidshuset i samarbete med Fosieby Féretagsgrupp erbjuder alla Er i Fosieby
en datakurs till hosten, eventuellt en webbkurs om intresset blir tillrdackligt stort. Ring
och meddela intresse sharast sa ordnar vi detta under hosten. For att kurserna ska
bérja krdvs det att minst 10 personer dr anmdlda. Nivan pd datakursen avgér vi fran
vara deltagares behov. Information om kursen ser Ni nedan.

Vilkommen till infotraff pa Framtidshuset - innan kursen bérjar
Onsdagen den 17 september, klockan 16.00-17.00
Anmdlan till infotrdffen - Katarina Pijarowska Tel. 040-31 26 42

Kurs i data och Office-packet

Kurstid: 8 trdffar a 3 timmar Onsdagar 16.00-18.45
Kursstart: v. 39 2003-09-24
v. 46 2003-11-12 slutar kursen
Antal deltagare: Min 10, Max 14
Kursavgift: 2295 kronor per deltagare
Plats: Framtidshuset Agnesfridsvdgen 184, 200 39 Malmé

Kursmaterial ingdr samt kaffe och kaka

Handledare och kontaktperson:

Katarina Pijarowska

IT assistent

Tel. 040-312642

Mailadress: Katarina.Pijarowska@malmo.se

Kontaktperson:

Jonny Zandihn

IT samordnare

Tel. 040 - 312640

Mailadress: Jonny.Zandihn@malmo.se
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Innehall i kursen

Datakurs

Windows, Internet, Word, Excel, PowerPoint

Windows

Kort definition av Operativsystemet,
Skrivbordet , Tkoner , Aktivitetsfdltet,
Startmeny, Min, max fonster,
Kontrollpanelen, Snabbmenyer, Hjdlpen
Skapa genvdgar, Utforskaren

Excel

Verktygsfdlt, Meny, Rad, kolumn, cell
Arbetsbok, Kalkylblad, Textformat
Talformat, Autosumma , Formelfalt
Formel, Cellreferenser, Diagram
Utskriftsformat, Sidhuvud och Sidfot
Skriv ut, Funktioner, Infoga bilder
Sortera en lista, Las rubriker,
Fonsterrutor.

PowerPoint

Skdrmbilden, Vyer, Skapa en enkel
presentation med mall, Texthantering,
ClipArt, Bildspel, Bildévergdng, Egen

FOSIEBY FORETAGSGRUPP.

Word

Dokumentfonster , Meny , Verktygsfalt
Shift + enter, Enter, Teckenformatering
Spara, spara som , Tabbar, Sidhuvud, sidfot
Stavningskontroll , Visa/délj, Skriva ut,
Marginaler, Indrag, Tabell, Textruta
Verktygsfdltet “Rita”, Styckeformat, ClipArt
WordArt, Forhandsgranska , Visningsldge
Sidbrytning, Punktlista

Internet

Stort ndtverk, Webbldsare, Internet
Webbadress, Mailadress, Favoriter
Startsida, Sokmotorer, Sokning,
Strategi, Tjdnster.

bakgrund och formgivningsmallar, Skapa
ett objekt, Andra objekt, Tidsinstdllningar,
Animeringar.



